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Rad Skolni druziny
Cj.: 226/2018

Obecna ustanoveni

Rad skolni druZiny je souéasti organiza¢niho ¥adu skoly. Uréuje pravidla provozu, stanovi rezim
Skolni druziny, je zavazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro zdkonné
zastupce. Prokazatelné seznameni s timto dokumentem provadéji vychovatelky Skolni druziny.

DruZina mé pét oddé€leni, do kterych se zapisuji zaci do poctu 28 na oddéleni.

1. Provozni doba §kolni druZiny

Provozni doba §kolni druziny probiha ve dvou castech jako tzv. ranni a odpoledni druzina.

Ranni provoz od 7.00 do 7.45 hod zajist'uje jedna vychovatelka.

Tzv. odpoledni druzina zac¢ina v 11.45 a konci v 17.00 hod. Jeji provoz zabezpeCuje pét
vychovatelek.

Béhem Skolnich prazdnin a ve dnech feditelského volna je provoz pierusen.

2. Zakladni lokalizace Skolni druziny

Skolni druZina vyuziva pro svou ¢&innost prostory kmenovych tfid, které jsou umistény v
budové skoly na adrese Starochuchelskd 240/38 a na detaSovaném pracovisti Kazinska 5/8. Pro
Skolni rok 2018/2019 bude mit Skolni druzina k dispozici samostatnou hernu v prostorach
patficich piivodné ke Skolni vydejné.

3. Zpusob prihlasovani, odhlasovani, pop¥. vylouc¢eni déti ze $kolni druZiny

Zakonni zastupci, ktefi chtéji prihlasit dit€ do skolni druziny, musi fadné vyplnit zapisovy listek,
ktery obdrzi u vychovatelek. O zarazeni ditéte do Skolni druziny rozhoduje feditelka Skoly.
Kriteriem pfijeti je datum podéani zadosti a kapacita zatizeni. Pfednostné jsou pfijimani zéci 1.
stupné, tj. 1. az 3. tfidy.

Ptihlasi-1i zakonny zastupce ditéte Zaka do SD, je povinen dbat, aby tam 74k dochazel pravidelné
a vCas. PfihlaSovani a odhlaSovani 74k, pfeddvani informaci zdkonnym zastupcim, vyfizovani
namétl a stiznosti vytizuje vedouci vychovatelka nebo feditelka Skoly.

Na zékladé udaji ze zapisového listku odchazi dit€¢ z druziny samo, nebo je vydano pouze
zakonnym zastupclim, popt. osobé, jejiz jméno je urceno v zapisnim listku zdkonnym zastupcem
ditéte.

Zakonni zastupci jsou povinni nahldsit zmény kontaktnich telefonnich ¢isel a na prtihlasce
upozornit na zdravotni omezeni zaka a na pravidelné uZivané 1éky.

Dochazka do Skolni druziny je pro piihlaSené dit€ povinnd, proto i absence, napt. z divodu
nemoci, musi byt nalezit€ pisemné omluvena.

Odhlaseni zaka ze SD musi zikonny zastupce Zdka provést piedem pisemné napiiklad k datu
ukonceni dochazky do SD.
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74k mize byt ze $kolni druZiny i vylou¢en. Divodem vyloudeni miize byt soustavné porusovani
Skolniho ¥adu a Radu $kolni druziny zejména kazné a potadku v druzing, ohroZovani zdravi a
bezpecnosti ostatnich déti, dlouhodobd svévolnd nebo neomluvena absence v dochédzce. O
vylouéeni zéka ze SD rozhoduje feditelka skoly.

4. Ustanoveni o uplatach zakonnych zastupcii za pobyt ve §kolni druziné
Vysi tplaty a podminky uplaty za pobyt ve skolni druziné stanovuje feditelka skoly.

Pro Skolni rok plati, Ze do 10. dne v mésici jsou zdkonni zastupci povinni uhradit za své dité
meésicéni poplatek ve vysi 350,- K¢ na ucet €. 19 - 131628359/0800, do popisu pro piijemce
uvedou tfidu a jméno ditéte.

Pokud neni poplatek za dité v¢as zaplacen, uvédomi o tom fteditelku Skoly nejpozdé€ji do jednoho
mésice od nezaplaceni. Reditelka Skoly mliZze rozhodnout o pfipadném vylouceni Zaka ze Skolni
druZiny.

5. Podminky dochazky do $kolni druziny, podminky a doba odchodu ¢i vyzvedavani zaki
ze Skolni druziny, prechod Zaku po vyucovani do $kolni druziny a zodpovédnost za Zaky v
této dobé

Podminky dochazky do Skolni druziny, podminky a doba odchodu ¢i vyzvedavani zaka ze Skolni
druziny jsou dany jiz pi1 ptihlasovani zdka do Skolni druziny, nebot’ tyto informace musi uvést
zédkonny zastupce zaka do zapisového listku, ktery slouzi jako ptihlaSka do Skolni druziny a
zéaroven jako zékladni informace pro vychovatelky.

Dochazka ptihlasenych zaka je povinna. Nepfitomnost zaka zapiSe vychovatelka do Piehledu
vychovné vzdélavaci prace.

Po skonceni ranni druziny vychovatelka odvadi déti do jejich tiid.

Bezpecny prechod Zaka ze tfidy po skonceni vyucovani (dle rozvrhu hodin) do Skolni druziny
zajiStuji tfidni ucitelé. UCcitelka pfeda vychovatelce Zadky SD s listkem obsahujicim pocet
ptitomnych a jména neptitomnych zaka. Vychovatelky piebiraji zaky osobné.

Denné je vedena Tydenni evidence zdka v kazdém oddéleni s ptehledem pfitomnych zakt, cas
odchodt do krouzkli a odchody domil.

V jideln¢ Skoly se Zaci tidi pokyny vychovatelek Skolni druziny, pokyny vyucujicich, kteti
vykondvaji v jideln¢ dozor, popt. pokyny dalSich dospélych osob, napt. personalu Skolni
kuchyné.

74k opousti uréeny prostor ve $kolni druzing pouze se souhlasem vychovatelky a v dobg, ktera
vyplyva z udajii na zapisnim listku.

Pteji-li si zékonni zastupci, aby dité opustilo druzinu v jiné dobé€, nez jaka je uvedena v zapisnim
listku, pisemné o to musi pfedem poZzadat pfisluSnou vychovatelku. Pisemnad zadost musi
obsahovat udaje: datum, hodinu zmény a podpis zdkonného zastupce. Toto nelze vyfizovat
telefonicky, nebot’ tento zpisob omluvy je neprokazatelny. Dité¢ predlozi pisemnou Zadost
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prislusné vychovatelce a ta jej propusti. Ve vyjimecnych ptipadech je mozné uvolnit zaka ze
Skolni druziny pfi osobni navstéve zdkonného zastupce a na jeho osobni zadost.

Za 74ka, ktery byl ve $kole a do SD se nedostavil, vychovatelka neodpovida.

Vedouci zajmovych krouzkl si zaky vyzvedavaji osobné v oddé€lenich a po skonceni zajmové
¢innosti je tam opét vraci. DéEti jsou pouceny o bezpecném chovani v prostorach skoly, na
chodbéch a v Satnach.

V ptipadé¢ nevyzvednuti zdka do stanovené doby jsou zdkonni zdstupci povinni informovat
vychovatelku SD telefonicky.

6. Zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zaka ve Skolni druZiné

Na pocatku Skolniho roku pfi zahajeni Cinnosti Skolni druZiny jsou Zaci pouceni o bezpe€nosti a
ochran¢ zdravi, seznameni se Skolnim fadem a fadem Skolni druziny a pak v pribéhu roku, pokud
je ¢eka nova ¢innost, jsou pouceni o pravidlech bezpecnosti pro konkrétni praci.

Pfi ¢innosti mimo aredl Skoly nesmi na jednu osobu zajistujici bezpecnost a ochranu zakt
piipadnout vice nez 25 zakti. Vyjimku poskytuje feditelka Skoly v ptipade potieby na kazdou akci
zv1a$t na zakladé zadosti vedouci vychovatelky SD a s piihlédnutim k zajisténi bezpeénosti déti a
konkrétnim podminkdm akce.

Pobyt v télocviéné a na Skolnim hiisti se fidi fady téchto prostor.
Zak zné umisténi 1€karni¢ky a mista, kde je mozné poskytnout prvni pomoc.
Kazdou nevolnost i drobné zranéni 1 jiného zéka hlasi vychovatelce.

Zaci dodrzuji zasady hygieny a spoleenského chovani tak, aby chranili zdravi své i svych
spoluzakl a neomezovali tak jejich ¢innost.

7. Pitny rezim

V dobé obéda je pitny rezim zajistén v prostorach skolni jidelny. Déti by mély byt vybaveny pro
kazdy den, ktery stravi ve Skolni druzin€, dostatecnym mnozstvim tekutin, aby byl dodrzen jejich
pitny rezim.

8. Uzivani dalSich prostor Skoly ¢i jinych prostor k ¢innosti druZiny

Druzina krom¢& mistnosti, které jsou ji vymezeny pro hlavni ¢innost, vyuziva z prostor Skoly:
télocvicnu, détské hiisté v aredlu Skoly, histé v t€sné blizkosti Skoly a détské hiist€¢ u mateiské
Skoly. VyuZzivani téchto prostor se fidi aktudlnim programem Skolni druziny a naplanovanymi
aktivitami dle rozvrhu druziny. I zde se ¢innost fidi konkrétnimi pravidly a pokyny.

9. Postup vychovatelky p¥i nevyzvednuti Zika ze Skolni druZiny
Pokud si zédkonny zastupce Zidka nevyzvedne do 17.00 hodin, kdy konci odpoledni provoz
druziny, postupuje vychovatelka nasledujicim zplisobem:

e snazi se telefonicky spojit se zdkonnym zdstupcem ditéte a v piipade, ze se dovola,
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domluvi se na dobé a misté vyzvednuti ditéte z druziny

e v piipad¢, Ze se nepodafi spojit se zdkonny zastupcem telefonicky, uvédomi vedeni skoly
(feditelku, popi. jejiho zastupce) o nastalé situaci, nasledné kontaktuje Policii CR a
informuje Odd. socidlné pravni ochrany déti MC Praha 5.

10. Do¢asné umist’ovani zaki ve $kolni druZziné, pokud nejsou trvale prihlaseni

Pokud to mistni podminky umoznuji a nebyla by tim ptfekroCena hranice pro pocet déti
umisténych do jednoho odd¢€leni skolni druziny, je mozné do druziny kratkodob¢ umistit i to dité,
které do ni neni prihlaseno k trvalé¢ dochazce.

11. Pravidla styku s rodi¢i

Zakonni zastupci zakil jsou v pravidelném kontaktu s vychovatelkami, které jsou jim k dispozici
vzdy v dob€ provozu druziny. V této dob& je mohou zdkonni zastupci také kontaktovat
telefonicky, a to na Cisle pro Zakladni Skolu 257 941 039 nebo na mobilnim telefonu 733
293 473. Dale je mozné si sjednat pfedem schiizku 1 v jinou dobu.

Hlavni formou kontaktu mezi zdkonnym zastupcem ditéte a vychovatelkami je zépisni listek,
kterym rodi¢ ptihlaSuje své dit€¢ do druZiny. Dirazné se dodrzuje pisemna forma komunikace,
zvlasté v takovych ptipadech jako je omlouvani, zména vyzvednuti ditéte z druziny apod.

12. Chovani zaki v druziné
74k Skolni druziny se chova slusn¢ a ohleduplné k dospélym osobam i svym spoluzadktim, chrani

zdravi své 1 svych spoluzaki.

74k Setii a ochraiiuje majetek $koly i §kolni druziny. Se zaptjéenymi hrami a dal§im vybavenim
zachazi vzdy Setrné€, neposkozuje je. Zavady, které zjisti, hlasi neprodlen¢ vychovatelce. Majetek
Skolni druziny nesméji zaci odnaset domu.

Zak ma zakazano manipulovat s okny.

Do SD nenosi zaci cenné véci a vetsi obnosy penéz, za jejich poskozeni, ztratu ¢i kradez Skola
nenese odpoveédnost.

Pro ziky SD plati piisny zikaz drzeni, distribuce a pouzivani navykovych latek v prostorach
skoly a SD.

Vyptijcené hry, hracky a ostatni pomticky po sob¢ Zaci pfed odchodem vzdy uklizeji.

Zaci mohou nosit do druziny mobilni telefony, za jejich poskozeni, ztratu &i kradez skola nenese
odpovédnost. Plati viak ZAKAZ zvukové &i obrazové nahravani, fotografovani ¢ vyuzivani
jinych sluzeb svého mobilniho telefonu. Zaci mohou pouzit vlastni mobilni telefon se svolenim
vychovatelky pouze v ur¢eném case a predevsim za ucelem volani rodi¢tim.

13. Podminky spojovani ¢innosti jednotlivych oddéleni Skolni druZziny
Spojovani oddéleni je mozné realizovat, ale zase jen za dodrZeni té podminky, Ze neni piekrocen
povoleny pocet déti pritomnych v odd€leni 28.
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Zaky SD z kongiciho oddéleni predava vychovatelka vzdy s Tydenni evidenci zakti osobné do
urcené¢ho oddéleni.
Praha 25.6.2018

Jana P¢kna Mgr. Eliska Jancikova
vedouci vychovatelka feditelka Skoly



